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Waarom bestanden inpakken/comprimeren?

1.  Bestandsgrootte
Wanneer u een bestand of meerdere bestanden inpakt dan kan de bestandsgrootte tot wel 60% kleiner
worden. Zo kunt u snel ruimte besparen op bijvoorbeeld uw harde schijf.

2. Gemak	
Wanneer u veel bestanden moet versturen (bijvoorbeeld via de e-mail) dan is het handiger om al 			 
deze bestanden tot 1 bestand te brengen. Voor de ontvanger is deze methode ook veel vriendelijker.

3. Geen speciale software nodig
Tegenwoordig zit de functie om bestanden in te pakken standaard ingebouwd. Zowel Windows als Mac computers kunnen mak-
kelijk en snel bestanden inpakken. Wanneer u bestanden heeft ingepakt verschijnt de bestandsextensie .zip achter de document-
naam (bijvoorbeeld ‘Foto’s vakantie 2014.zip’).
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Bestanden inpakken op een Mac computer
Selecteer alle bestanden en/of mappen die u wilt inpakken tot een .zip bestand. Klik vervolgens met de 
rechtermuisknop op een bestand. Klik op ‘Comprimeer’ of ‘Compress’.

U ziet ook hoeveel bestanden er worden ingepakt. De computer maakt vervolgens een .zip bestand aan. Geef het bestand nog 
wel een duidelijke naam.

Engelstalige versie Nederlandstalige versie

Zo ziet een .zip bestand eruit. Bij dubbelklik worden de ingepakte 
bestanden weer uitgepakt.
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Bestanden inpakken op een Windows computer
Selecteer alle bestanden en/of mappen die u wilt inpakken tot een .zip bestand. Klik vervolgens met de rechtermuisknop op een 
bestand. 
Klik op ‘Send To » Compressed (zipped) Folder ’ of ‘Kopieër naar » Gecomprimeerde (gezipte) map’.

U ziet ook hoeveel bestanden er worden ingepakt. De computer maakt vervolgens een .zip bestand aan. Geef het bestand nog 
wel een duidelijke naam.

Engelstalige versie Nederlandstalige versie

Zo ziet een .zip bestand eruit. Bij dubbelklik worden de ingepakte 
bestanden weer uitgepakt.


